
Administrasjon av VSA arkiv
	Roller
	Faste oppgaver/ansvar
	Hvem
	Når
	Evt.

	Systemadministrator
Har tilgang til alle arkiv i kjernen. 
	Gi rettigheter i kjernen
	Arkivleder

	På forespørsel av leder

	Holde oversikt over brukertilganger

	
	Administrere arkivdel (1 arkivdel per fagsystem)
	
	
	

	
	Følge opp feilmeldinger/avvik
	
	Når det forekommer
	Sikre at det kommer varsel ved feil

	
	Periodisere
	
	Første gang 01.01.20120, deretter hvert 5.år
	

	
	Deponere
	
	Etter periodisering
	

	Arkivansvarlig 
	Sjekke ikke arkiverte
	Systemansvarlig for det enkelte systemet,
eller den som ellers kvalitetssikrer saksbehandler i det enkelte system
	Ukentlig
	

	
	Avslutte saker
	
	Fortløpende
	



Arkivleder vil som systemadministrator ha overordnet ansvar ved å kunne gi tilganger til alle systemene/arkivdelene i kjernen,
 mens det er kontaktpersoner for hvert enkelt system som følger opp kvalitetssikring og saksbehandlere i hverdagen.
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