


Hvitt: Saksnivå
Lilla:  Journalpostnivå

	
Type dok./mappe:
	
Arkivdel:
	
Hjemmel u.off.:
	
Saksbeh.:
	
Ordningsp.:
	
Beskrivelse:
	
Merk.:


	Teksting:
Ambulerende skjenkebevillinger – årstall
	SAK
(årsmappe)
	
	KTST -Valgfriperson
	K-koder
	U63 &18
Hotell og restaurantdrift + bevilling, tillatelse, konsesjon m.m.
	Saksbehandler på mappa må være en av de fast ansatte.

	Teksting:
Søknad om skjenkebevilling – sted - tidspunkt
	
	
	KTST -ufordelt
	
	
	Mail sendes info@steinkjer.kommune.no
med varsel om ny JP

	Teksting: (utgående)
Innvilget skjenkebevilling – sted – anledning - tidspunkt
	
	
	Den som saksbehandler
	
	
	NB! Teksten skal være så kort som mulig – hvis man ikke trenger å skrive hvilken anledning det gjelder, kan det kuttes ut.

	Teksting:
Salgs- og skjenkebevillingskontroller – årstall
	Sak
(årsmappe)
	
	JORO
	K-koder
	U63 &58
Hotell og restaurantdrift + Tilsyn, systemrevisjon, kontroll m.m.
	

	Teksting:
Salgs-/skjenkekontroll - dato
	
	
	JORO
	
	
	

	Teksting: (næringsvirksomhet)
Hvem – skjenke- og serveringsbevilling – sted  –org.nr.
	SAK
	
	JORO
	K-koder
	U63 &18
Hotell og restaurantdrift + bevilling, tillatelse, konsesjon m.m.
	NB! Legg inn organisasjonsnummer i sakstittelen (står i søknad) 

	Teksting:
Søknad om skjenke- og serveringsbevilling – sted
	
	
	JORO
	
	
	NB! Alle dokumenter ang. skjenkestedet legges på samme sak, for eksempel – overtredelser etc.

	[bookmark: _GoBack]Teksting: 
Kunnskapsprøver alkoholloven/Etablererprøver serveringsloven
	SAK (samlemappe)
	
	JORO
	K-koder
	U60
Varehandel, hotell, restaurant, reiseliv
	

	Teksting: (Avlagt andre steder)
Bestått kunnskapsprøve – alkoholloven – Navn
ELLER
Bestått etablererprøven – serveringsloven - Navn
	
	
	JORO
	
	
	

	Teksting: (utgående)
Bestått kunnskapsprøven/etablererprøven – Navn 
	
	
	Den som saksbehandler
	
	
	

	Teksting:
Omsetningsoppgaver/
bevillingsgebyr – skjenke- og serveringssteder – årstall
	SAK 
(årsmappe)
	
	INEN
	K-koder
	231 + U60
Avgifter, betaling for varer og tjenester +
Varehandel, hotell, restaurant, reiseliv
	

	Teksting:
Omsetningsoppgaver/
bevillingsgebyr – utsalgssteder - årstall
	SAK 
(årsmappe)
	
	INEN
	K-koder
	231 + U60
Avgifter, betaling for varer og tjenester +
Varehandel, hotell, restaurant, reiseliv
	

	Teksting:
Hvem - omsetningsoppgave for alkohol  
	
	
	INEN
	
	
	







