
Registreringsregler barnehagemappa
	Type/tema
	Registreres hvor/hvordan


	Saksbegrep
	Arkivkode
	Arkivdel
	Skannes
	Unntas off

/hjemmel
	Annet
	Saks-

behandler

	Barnehagemappe
Saksbehandler kommunale barnehager: Styrer

Saksbehandler private barnehager: Ann Kristin Aalberg

	Erstatning

For eksempel briller
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”

JP: I henhold til innhold
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Styrer

	Foreldresamtaler
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”
JP: Foreldresamtale – dato
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Kommunal – styrer

Private – Ann K. Aalberg

	Kartlegging/utredning
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”
JP: Kartlegging
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Styrer

	IOP
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”
JP: Individuell opplæringsplan for barnehageåret 2010
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Styrer

Kopi: Ann Kristin Aalberg

	IP
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”
JP: Melding om behov for individuell plan
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Styrer

Kopi: Ann Kristin Aalberg

	Klager
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”
JP: I henhold til innhold
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Vurderes hvert tilfelle

	Overgang til skole
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”

JP: Oppsummeringsskjema ved overgang til skole
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Styrer


	Oppsigelse av barnehageplass (ikke fra Oppad)
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”

JP: Oppsigelse av barnehageplass ved +BH
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Kommunal – styrer

Private – Iren Hasfjord

	Permisjoner
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”
JP: I henhold til innhold
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Styrer

	PPT
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”

JP: I henhold til innhold
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Styrer

	Sakkyndig vurdering
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”

JP: Sakkyndig vurdering vedrørende behov for spesialundervisning + BH
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Ann Kristin Aalberg 
Kopi: styrer (komm.bh) 

	Takker ja til barnehageplass
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”
JP: Takker ja til barnehageplass ved + BH
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Iren Hasfjord

	Tilretteleggingsplan
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”

JP: Underskrevet tilretteleggingsplan for barnehageåret 2009/ 2010
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Styrer

Kopi: Ann Kristin Aalberg

	Utviklingssamtaler
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”

JP: Utviklingssamtale + dato
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Kommunal – styrer

Private – Ann K. Aalberg

	Varsel om oppsig av sfo/b.hage barnehageplass skal ikke inn i ephorte 
	
	
	
	
	
	
	
	


	Vedlegg til søknad

Når det mottas vedlegg til barnehagesøknaden så må det opprettes en barnehagemappe med Iren Hasfjord som saksbehandler. Iren Hasfjord er ansvarlig for at saken settes til rett styrer når barnet er tildelt barnehage
	Sak: Barnehagemappe ”Barnets navn”

JP: I henhold til innhold

	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Iren Hasfjord


Alle saker/dokumenter nedenfor blir automatisk opprettet fra Oppad til ePhorte:

	Søknad/endring av barnehageplass
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Søknad om barnehageplass
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Bekreftelse på mottatt søknad om plass
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Tilbudsbrev
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Avslagsbrev
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Avslag på søknad om barnehageplass etter hovedopptak
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Søknad om overflytting
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Bekreftelse på mottatt søknad om overflytting
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker


	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Svar på søknad om overflytting
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Avslag på søknad om overflytting til annen barnehage
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Avslag på søknad om overflytting etter hovedopptak
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	
	Sak: Ny/ endring barnehageplass – barnets navn

JP: Svar på søknad om oppholdstid
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker

	Oppsigelse av barnehageplass – automatisk fra Oppad
	Sak: Oppsigelse av barnehageplass – Barnets navn

JP: Svar på oppsigelse
	Samlesak per barn
	Fødselsnr

A10
	Barn
	Ja
	Offl § 13 jfr Fvl § 13, 1.ledd nr 1
	
	Oppad-bruker
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