VigslingsprosessAdm setter opp tid for vigsel

Adm legger frem prøvingsattest som vigsler henter mandag før vigsel
Adm har dialog med brudeparet om tilrettelegging
Adm setter opp vigsler i tråd med turnus, evt vikar el ordf/varaordf
Adm sender endelig bekreftelsesbrev © til brudeparet med praktiske opplysn
Kemner sender  ev. faktura
Dagen etter vigsel sender vigsler bekreftet kopi av signert skjema og dok på verv til skatteetaten, original sendes til byarkivet, med kopi av brude-parets legitimasjon.
1 Prøvingsattest kommer i posten
Vigsler tar to kopier av midlertidig vigselsattest, gir brudeparet en bekreftet kopi og leverer tilbake legitimasjonen.
Arkiv sender prøv.att. til Adm etter journalføring
Adm kontrollerer opplysningene
Alle vigslere sjekker share-IT med oversikt over ukas vigslinger mandag
Vigsler kontrollerer legitimasjon opp mot prøvingsattest. Vigsler tar kopi av legitimasjon etter vigsel.
Vigsler vier brudepar 
Brudepar og vigsler signerer midlertidig vigselsattest.
Brudeparet får tilsendt endelig vigselsattest fra Skatteetaten
3 Brudeparet booker tidspunkt for vigsel uten prøvingsattest
Brudeparet leverer prøvingsattest 
Adm sender bekreftelsesbrev (b) og ber dem levere prøvingsattest
[bookmark: _GoBack]Adm sender bekreftelsesbrev (a) og ber dem booke tid for vigsel
2 Brudeparet booker tidspunkt for vigsel med   prøvingsattest
Brudeparet booker tid for vigsel

