

Rutine for IOP til arkiv:

1. IOP’ar  blir ikkje sendt ut til foreldre. Skulen informerer foreldre om pålogging i «Sampro» for å lese aktuell elev sin IOP. 
1. IOP- plan skal printast og leverast Dokumentsenteret for journalføring/arkivering 1 gong pr år. (Haust)
1. IOP- rapport skal printast og leverast Dokumentsenteret for journalføring/arkivering 1 gong pr. år (Juni)
1. Før levering til arkiv må skulen merke IOP- dokumenta med U eller X:
3. Dersom eleven er avslutta i PPT, skal IOP’en merkast med X og journalførast som eit X notat, i elevmappa i Websak Fokus.
3. Dersom eleven ikkje er avslutta i PPT, skal IOP’en merkast med U og journalførast som eit U (utgåande dokument) til PPT, i elevmappa i Websak Fokus. IOP’en skal i tillegg journalførast i PPT sitt fagsystem, PPI. (Visma Flyt PPT, frå januar 2018) 
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